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Prot.n. 1.1.h/2206 Circ. 162 Meldola, 11/05/2020

Ai docenti coordinatori scuola secondaria primo grado
pc. Ai docenti secondaria
pc. Dsga

pc. Ufficio alunni

Oggetto: Istruzioni per lo svolgimento dei Consigli di Classe di maggio, lettera sostitutiva colloqui
con le famiglie

Come anticipato dalla circolare n.155 del 04/05/2020, si fornisce il modello di lettera
sostitutiva dei colloqui con le famiglie.

Tale modello andra compilato durante i Consigli di Classe per tutti gli alunni della classe.

Il Coordinatore avra cura di firmarlo per tutto il Consiglio di Classe e di spedirlo alle singole
famiglie, come allegato in pdf, tramite proprio registro elettronico docente, alla voce “Comunicazione
dalla Scuola alla Famiglia”.

Per i casi estremamente “delicati” si propone di utilizzare una raccomandata con ricevuta di
ritorno, pertanto tali lettere dovranno pervenire alla segreteria, perché si possa procedere con la
spedizione.

Infine il coordinatore dovra salvare tutte le comunicazioni zippandole in un unico file che
trasmettera via mail alla segreteria della scuola, indirizzandola all'ufficio alunni che provvedera a
prendere un protocollo unico per classe.

LA Dirigente Scolastica
(Dott.ssa Benedetta Zaccarelli)
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