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EUROPEL 1

PRI LA SCHOLA - COMPETFLEE EANIERTITTR UARD

HUUR

REPUBBLICA ITALIANA
Ministero dell'Istruzione, dell'Universita e delta Ricerca
ISTITUTO COMPRENSIVO DI MELDOLA
Viale della Repubblica, 47 — 47014 MELDOLA (FC)
Tel. 0543/496420-495177 — Fax 0543/450305 —
e-mail: foic8 1 100c@istruzione.it - foic8 1100c@pec.istruzione.it
Sito web www.icsmeldola.gov.it

Circ. n. 40 Prot. n. /1.1.h Meldola, 20.10.2017

A tutli i docenti Scuola Primaria

e Personale ATA

OGGETTO: PIANO DELLE ATTIVITA ANNUALL funzionali alla prestazione

dell'insegnamento ai sensi degli artt. 29, 30, 32 del CCNL 29/11/2007. Il piano hd
ricevuto I'approvazione del Collegio dei Docenti.

ATTIVITA' ED IMPEGNI ORARI RICHIESTI NELL'ANNO SCOLASTICO 2017/2018 J

Si fa riferimento per conoscenza e norma al Contratto Scuola, nello specifico agli
art. 26 {funzione docente); art.27 {profilo professioncdle del docente) e arf. 28
(aftivitar di insegnamento), di cui sitiportano, per intero, il comma 1, 2, 4:

1° Le istituzioni scolasliche adottano ogni modadlitd organizzativa che  sia
espressione di autonomia progettudle e sia coerente con gli obietiivi generali e
specifici di ciascun tipo e indirizzo di studio, curando la promozione, il sostegno dei
processi innovativi e if miglioramento dell'offerta formativa.

20 Nel rispetto della liberta d'insegnamento, i competenti organi delle istituzioni
scolastiche regolano lo svolgimento delle aflivita  didaitiche nel modo piv
adeguato al fipo di studi e ai ritmi di apprendimento degli alunni. A tal fine
possono adottare le forme di flessibilita previste dal Regolamento sull’autonomia
didattica e organizzativa delle Istituzioni Scolastiche di cui all'art.21 della Legge
n.59 del 15/03/1997 — e, in particolare, dell’art. 4 dello stesso Regolamento -,
tenendo conto della disciplina contrattuale.

4. Gli obblighi di lavoro del personadle docente sono articolati in aftivita di
insegnamento ed in atfivitd funzionali alla prestazione di insegnamento.

Prima dell'inizio delle lezioni, il Dirigente Scolastico predispone, sulla base delle
eventuali proposte degli Organi Collegiali, il piano annucle delle atiivita e i
conseguenti impegni de! personale docente che sono conferiti in forma scritta e
che possono prevedere aitivita aggluntive. Il piano, comprensivo degli impegni di
lavoro, & deliberafo dat Collegio dei Docenti nel quadro delia programmazione
del'azione educativa e con la stessa procedura & modificato, nel corso dell’anno
scolastico, per far fronte a huove esigenze.

1°. 1l comma 1 dell'arlicolo 29 del CCNL/2007 & cos! costituito:

s attivita funzionale all'insegnamento & costifuita da ogni impegno inerente alla
funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastict. Essa comprende futte
le attivitd, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione,
icerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la
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s affivita funzionale all'insegnamento & costituita da ogni impegno inerente alla
funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte
le affivitd, anche a carattere collegidle, di programmazione, progettazione,
ricerca, valutazione, documentazione, aggioramento e formazione, compresa la

preparazione dei lavori degli Organi Collegiali, la parfecipazione alle riunioni &
I'attuazione delle delibere adottate dai predetti organt.”

2°, Tra gli adempimenti Individuali dovuti (percid non computati allinterno delle
attivitts del Piano) rientrano le attivita relative:

a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;

b) alia correzione degli elaborati;

¢) ai rapporti individuali con le famiglie.

3° Le aftivita di carattere colleglale riguardanti futti i docenti sono costituite da:

a) partecipazione alle riunioni del collegio dei docenti, ivi compresa I'attivita di
programmazione e verifica di inizio e fine anno e linformazione alle famiglie sui
risultati deall scrufini trimestrali o quadrimestrali e finali e sullandamento delle
attivita educative nelle scuole dell'infanzia e nelle istituzioni educative, per un
totale di 40 ore annue;

b) la partecipazione alle attivita collegiali dei Consighi di classe, di interclasse, di
intersezione. Gli obblighi relativi a queste afttivitd sono determinati dagli
ordinamenti dei diversi ordini di scuola e sono programmati secondo criteri stabilifi
dal Collegio dei docenti; nella programmazione occoirerd tenere confo dedli
oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore d sei in modo da
prevedere di massima un impegno non supetiore dlle gudranta ore annue.

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti
relativi alla valutazione.,

4°. Per assicurare un rapporto efficace con te famiglie e dli studenti, in relazione
alle diverse moddalités organizzative del servizio, it Consiglio di Istituto sulla base delle
proposte del Collegio dei docenli definisce le modadaiitd e i criteri per lo
svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta
accessibifita al servizio, pur compatibilmente con le esigenze di funzionamento
dellistituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione fra istituto e famiglie.

ART.30 - ATTIVITA AGGIUNTIVE E ORE ECCEDENTI

1. Le attivittr aggiuntive consistono in attivitd aggiuniive di insegnamento e attivitd
aggiuntive funzionali all'insegnamento.

2. Le attivitd aggiuntive, a qualungue fitolo prestate, sono deliberate dal Collegio
dei Docenti nell'ambito delle risorse finanziarie disponibili in coerenza con il piano
dell’offerta formativa.

3. Il compenso orario e le moddlitt di attribuzione delle attivitd aggiuntive, ivi
comprese guelle di pratica sportiva, sono determinati in sede di coniratiazione
infegrativa nazionale; il compenso & incrementato in misura non inferiore al 10%.
Ove non sia possibile una quantificazione oraria  dell’impegno, si possono
prevedere compensi in misura forfettizzata.

4. | compenso per le attivith aggiuntive d'insegnamento_{anche nel caso di
disponibilitéi e sostituzione dei colleghi assenti) & erogato per le ore effettivamente
prestate fino ad un massimo di sei ore seftimandii.
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5. Tra le attivitd funzionali all’insegnamento sono da considerare retribuibili, in
quanto aggiuntive, solo quelle eventuaimente eccedenti il limite previsto
dall'art.28 comma 5 {22 ore settimanali nella Scuola Primaria; 25 ore nella Scuola
dell'Infanzia) del CCNL 2007.

RIENTRANO NELLE ATTIVITA' DI PROGETTAZIONE DI INIZIO/FINE ANNO (PRIME 40
ORE}):

Settembre
- Organizzazione femoi/spazi
- Progetto accoglienza
- Progettudlita di plesso
Giugno
- Valutazione finale
- Andamento attivita
- Proposte per I'anno scolastico successivo
- Documentazione
RIENTRANO NELLE ATTIVITA’ DI VERIFICA IN [TINERE {PRIME 40 ORE}:
- Atfivitd progettudli e laboratori ali
Argomenti Collegio docenti unitario.
Setiembre
Individuazione dei docenti per attivita di collaborazione col DS.
Suddivisione anno scolastico in trimestri 0 quadiimestre o altro.
- Assegnazione classi e ambiti ai docenti.
- Organizzazione dell' Offerta Formativa: orari di funzionamento delle scuole.
- Piano annudle delle attivitdl funziondli_all'insegnamento  [arf. 28 CCNL
2006/09).
- Piano dell' Offerta Formativai: prime proposte.
- Designazione aree Funzioni Strumentdli e defibera incarichi.
- Elezione membri Comitato di Valutazione,
- Eventudli docenti futor per anno di prova.
Ottobre
- Approvazione POF
Genndio
- Verifica delle attivitd educativo-didgttiche.
- Verifica del POF
- Caosi di scarso profitio o iregolare comportamento {art.28 CCNL 2006/09).
- lscrizioni d.s. 2017-18.
- Proposte per la formazione delle ¢lassi/sezioni.
Aprile/Magdgio
- Adozione dei libri di testo.
- Andamento didattico-disciplinare.
- Veiifica e proposte organizzative nuovoe anno scolastico.
Giugno
- Verifica, valutazione e autovalutazione del POF.
- Verifica del lavoro svolto dalle Funzioni Strumentaili.
- Proposte per it POF dell’anno successivo.
- Approvazione PAI




Calendaric impeani annuali dei docenti di Scuola Primaria

Si comunica il calendario degli impegni annuali:

SCUOLA PRIMARIA

SETTEMBRE 2017
LUNEDI' 4 ore 9,45-11,45 Collegio docenti unifario
MARTEDI' 5 ore 9.00-12.00 Progettazione di inizio anno
GIOVEDI' 28 ore 16.30-18.30 Collegio docenti Unitario

OTTOBRE 2017
GIOVEDI' 5 ore 17.00-18.00 Assemblea di classe.
ore 18.00-19.00 Elezione Consiglio di Interclasse.

GIOVEDI' 12 ore 16,20-18,20 Programmazione bimestrale

(ottobre/novembre).
Collegio Docenti Unitario: date e orario da stabilire.

NOVEMBRE 2017
GIOVEDI' 16 ore 16.30-18.00 Interclasse Tecnica.
ore 18.00-19.00 Consiglio d'Interclasse.
LUNEDI' 20 E
MERCOLEDI’ 22 ore 16.30-12.00 Collogui individudli,

DICEMBRE 2017
MARTED!’ 5 ore 16.20-18.20 Programmazione bimestrale
[dicembre/gennaio).

GENNAIO 2018
Incontro pomeridiano/serale con i genitori per iscrizionl: data e orario da stabilire.
Incontro con insegnanti sc. Infanzia per progetto Continvitd: data e orario da
stabilire.
Open day: data e orario da stabilire.
Collegio Docenti Unitario: data e orario da stabilire.

FEBBRAIO 2018

GIOVEDI' 1 ore 16,20 - 18.20 Scruiinio | ° quadiimestre.,
GIOVEDI' 8 ore 16.20 — 18.20 Programmazione bimestrale (febbraio/marzo).
GIOVEDI' 15 ore 16,30-18,30 Consegna documento di valutazione.
Collegio Docenti per Ordine: data e orario da stabilire
APRILE 2018
GIOVEDI' 5 ore 16.20-18.20 Programmazione bimestrale
(aprile/maggio/giugno).
MARTEDI' 10 e
GIOVEDI' 12 ore 16,30 - 19.00 Colloqui individuali.




MAGGIO 2018
GIOVEDI' 10 ore 16.30-18.00 Interclasse Tecnica.
ore 18.00-19.00 Consiglio d’Interclasse.
Collegio Docenti per Ordine: data e orario do stabilire.

GIUGNO 2018
VENERDI' 8 Scrutini finali 2° gquadrimestre.
VENERDI'15 ore 09.00-12.00 Veiifica di fine anno {Incontro d'Ordine}.
GIOVEDI' 21 ore 17.00-19.00 Consegna documento di valutazione.

Collegio Docentii Unitario: data e orario da stabilire.

Comitato di Valutazione: dafa e orario da stabilire.

Commissione formazione classi: dafa e orario da stabilire.

Adempimenti di fine anno scolastico.

In caso di necessitd le date dei Collegi potranno essere variate e ne potranno
essere calendarizzate dlfre.

Si allegano: prospetto delle attivita funzionali all'insegnamento e modelio per
docenti con orario part-time o in servizio presso dlfre scuole.

G)Q/UL DIRIGENTE SCOLASTICO

Doﬁ' ssa Benedetta chcqr§l||

Titolare del procedimento: Dirigente Scolastico Dott.ssa Benedetta Zaccarelli
Respansabile del procedimento: D.S.G.A. Dott.ssa Molinari Milena  Incaricato: Ass. Amm.va Togni
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PROSPETTO DELLE ATTIVITA FUNZIONAL ALUINSEGNAMENTO SCUOLA PRIMARIA AS. 2017/2018
Art.29 comma 3 leftera a) CCNL 2007: Collegi dei Docenti, incontri di progettazione di inizio/fine anno e in ifinere, comunicazioni alle
famiglie (PRIME 40 ORE).

j SETTEMBRE OTTOBRE NOVEMEBRE DICEMBRE GENNAIO FEBBRAIO MARZO APRILE MAGGIO GIUGNO

TIPO Di ATTIVITA’ n.ore n.ore n.ore n.ore n.ore n.ore n.ore n.ore n.ore n.ore

TOT.

COLLEGIO DOC.
UNITARIO

10

COLLEGIO PER ORDINE 2 2

PROGETTAZIONE
INIZIO ANNO e 5 2 2 3
VERIFICA FINE ANNO

iz

coLLoQut
INDWVIDUALI

10

CONSEGNA
DOCUMENTO 2 2
DIVALUTAZIONE

TOTALE

40

Art.2% comma 3 leftera b} : Consighi di interclasse con la componente genitori- insegnanti, inferclassi tecniche, Assemblee con i genitori (SECONDE 40 ORE)

ASSEMBLEA DI CLASSE 2% 2 : kE

INTERCLASSE TECNICA

£ CON ! GENITOR! 2,30 2,30

TOTALE

11

§1 EA RISERVA DI ULTERIORI CONVOCAZION! FIND A N.29 ORE, SECONDO NECESSITA'. LE DATE SUINDICATE PER t VAR IMPEGNL POTREBBERO SUBIRE MODIFICAZIONI, IN QUESTO CASO
SARA' DATA OPPORTUNA COMUNICAZIONE.

Gli incontr con I'AS.L. rientrano nelle ore di programmgazione setfimanali.

NB: Gl seruing 6 Ta compiiarone degi atfi relativi dlla vaiviaziens sone attivit obbligatorie alla fnzione docente, hon flentrans quindi nel computo.delle 40 + 40 ore
rconteggidia anche I'assemblea ¢on i genttor dellerfuture clossi 1A (che non riguarda tutti i docent]

“oontegglato l'incantro serale con i geniter per iseriziont (che non riguarde tutti i docenti)




PIANO ANNUALE DI PROGRAMMAZIONE ATTIVITA FUNZIONALI

AL DIRIGENTE SCOLASTICO
dell’l. C. di MELDOLA

Il softoscritto/a , docente con contratto a tempo determinato/ indeterminato
su posto di , in servizio presso la scuola Plesso:
O con orario part-time di n. ore;
{3 in servizio nell’Istituto Comprensivo di Meldola per n. ore;
O con completamento di n, ore presso
avendo preso visione del Piano Annuale delle attivita per a.s. /
COMUNICA

la scguente pianificazione annuale per la partecipazione alle attivita funzionali all’insegnamento cosi come
previsto dalla normativa vigente(CCNL art. 29, lett. b):

Data Data N° ore Tipologia b (Vedi Nota)

Tot.

[ Si altega i Calendario annuale degli impegni della Scuola di completamento orario.

Data Firma del docente

NOTA: Attivitd funzionali all'insegnamento

Si ricorda che gli adempimenti individuali e collegiali rientranti nella funzione docente sono i seguenti: preparazione delle

lezioni e delle esercitazioni; correzione degli elaborati: rapporti individuali con le famiglie, ore necessarie allo svolgimento

degli serutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. Questi impegni non devono essere
quantificati o inseriti nel piano,

Sono, inoltre, obbligatorie tuite le attivita collegiali definite dal CCNL art. 29 lettera a):

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attivita di programmazione e verifica di inizio e fine
anno € l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali ¢ finali ¢ sull'andamento delle
attivita educative nelle scucle materne e nelle istituzioni educative, per un fotale di 40 ore annue;

Le attivitd collegiali da riportare nel Piano sono solo quelle individuate dal CCNL art. 29 lettera b):

b) la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi relativi a
queste attivitd sono determinati dagli ordinamenti dei diversi ordini di scuola ¢ sono programmati secondo criteri stabiliti
dal Collegio dei docenti; nella programmazione occorrera tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un
numero di classi superiore a sei in modo da prevedere di massima un impegno non superiore alle quaranta ore annue;

Criteri per la pianificazione degli impegni: andranno privilegiati gli incontri che prevedono la partecipazione dei genitort,

i pre-scrutini, i consigli di fine anno evitando di concentrare la partecipazione aglt impegni in un unico periodo delf’anno.

Esempio di calcolo per la determinazione delle ore funzionali proporzionali al servizio svolto

1. ore funzionali = n.ore di insegnamento svolte x 40 (ore funzionali) / n. ore di servizio (22, 25, 18)
la proporzione va calcolato solo per le attivitd programmate per la lettera b).




