onol
STRUTTURAU
HHIONE EUROPEA @uﬁ@@gé

P "”‘g )’.‘?’””"“’

£, SRR

Hinisters daftistruzione, delltniversita o dolfa Ricores
Diipiartist g b Progy

Dirgmione Gerusiale per interventi in materia df odilizia
scofastica, per ta gastlone dai fond strutturali per

" Fhuesmione e per-Uinmevazions digitade

ks v

fih ,.:3‘;;4.
14~2020

MR

REPUBBLICA ITALIANA
Ministero dell'Istruzione, dell'Universita e della Ricerca
ISTITUTQ COMPRENSIVO DI MELDOLA
Viale deliz Repubblica, 47 — 47614 MELDOLA (FC)
Tel. 0543/496420-495177 — Fax 0543/4%0305 -
e-mail: foic81100c@istruzioneit - foic81100c@pec.istruzione, it
‘ Sito web weww.icsmeldola.gov.it

Circ. n. 33 Prot, n. /1.1.h-1800 Meldola, 02.10.2018

A tutii docenh dell'lstitulc Comprensivo di Meldola
e Personale ATA

OGGETTO: PIANO DELLE ATTIVITA ANNUALI funzionadli alla prestazione dell'insegnamento di sensi
degli arit. 29, 30, 32 del CCNL 29/11/2007. Il piano ha ricevuto 'approvazione del Collegio dei
Docenti.

ATTIVITA" ED IMPEGNI ORARI RICHIEST] NELL'ANNO SCOLASTICO 2018/2019

i fa rferimento per conoscenza e norma al Confratio Scuola, nello specifico agll art, 24 (funzione
docente); art.27 (profilo professionale del docente) e arf. 28 (atitivitd di insegnamento), di cui si
rporfano, per intero, it comma 1, 2, 4:

1°. Le istituzioni scolastiche adottano ogni modadalitd organizzativa che sia espressione di autonomia
pregettuale e sia coerente con gl obiettivi generali e specifict di ciascun tipo e indirizzo di studio,
curando la premozione, il sostegno def processi innovativi e il migiioramento dell' offerta formativa.
2°, Nel rispetto della libertd d'insegnamento, i competenti organi delie Istituzioni Scolastiche
regolanc lo svolgimento delle altivitd didattiche nel modo pil adeguato al tipo di studi e i ritmi di
apprendimento degli’ alunni. A tal fine possono adottare le forme di flessibilita previste dal
Regolamentio sull'autonomia didattica e organizzativa delle Istiuzioni Scolastiche di cui all’art.21
della Legge n.59 del 15/03/1997 — e, in particolare, dell'art. 4 dello stesso Regolamento -, tenendo
conto della disciplina coniratiuale.

4°. Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in atfivitd di insegnamento ed in
aftivita funzionali alla prestazione di insegnamento.

Prima dell'inizio delie lezioni, il Dirigente Scolastico predispone, sulla base delle eventuali proposte
degli Organi Collegiali, il piano annuale delle atfivila e | conseguenti impegni del personale
docente che sono conferiti in forma scritta e che possono prevedere attivitd aggiunfive. I piano,
comprensivo degli impegni di lavoro, @ deliberato dal Collegic dei Docenti nel quadro delia
programmazione dell’azione educativa e con la stessa procedura & modificato, nel corso
dell’anno scolastico, per far fronte a nuove esigenze.

1°. il comma 1 dell'arficolo 29 del CCNL/2007 & cosi costituito:

“Uattivitd funzionale all'insegnamento & costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente
previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende futte le attivita, anche o carattere
collegiale,” di  programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione,
aggiomamento & formazione, compresa la preparazione dei lavori degli Organi Collegiali, la
partecipazione alle riunioni e I'attuazione delle delibere adottate dai predetii organi.”



2°. Tra gfi adempimenti individuali dovufi (percié non computati GII interno del!e attivita del Piano)
rientrano le attivitd relative:

a} alia preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;

b} alla correzione degli elaborati:

¢) ai rapporli individuali con le famiglie.
3°.le aftivita di caraftere collegiale riguardanti tutti | docenti sono cos’rn‘uﬁe da:

a) partecipazione alle riunioni del collegio dei docenti, ivi compresa Pattivitdl di programmazione e

verifica_di inizio e fine anng e _linformgzione clle famiglie sui rsultat? dedli scrufini timestrali o
guadrimestrali e finali e sulfandamento delle attivitd educcative nelle scucle dell'infanzia e nelle
istituzioni educative, per un totale di 40 ore annue:
b) la_parfecipazione alle aftivitd collegiali dei Consighi di classe, di mferc:!osse, di intersezione. Cli
" obblighi relativi a queste attivitd sono determinati dagli ordihamenti dej diversi ordini di scuola e
sono programmati secondo criteri stabiliti dal Collegio dei docenti; nella programmazione
occorrerd tenere conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore o
sel in modo dd prevedere di massima un impegno non superiore alle quarania ore annue.

c) lo_svolgimenfo deqli scrutini_ e degli esami, compresa la comprfcmone degii atti relativi ailg
valufazione,
4°. Per assicurare un rapporio efficace con le famiglie e gli studenti, in reiazione alle diverse
moddalitd organizzative del servizic, il Consiglio di Istituto sulla base delle proposte del Collegio dei
docenti definisce le modalita e i criteri per lo svolgimento del rapporti con le famiglie e gli student,
assicurando la concreta accessibilitd al servizio, pur compatibimente con le esigenze di
funzionamento dellistituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione tra istituto e famiglie.

ART 30 - ATTIVITA AGGIUNTIVE E ORE ECCEDENTI

. Le aftivitd aggiuntive consistono in affivitd aggiunfive di insegnamento e affivitd aggiuntive
funz:onch all'insegnamento,
2. Le attivita aggiuntive, a qualunque titolo prestate, sono deliberate dal Coleglo dei Docenti
neli’ambito delle risorse finanziarie disponibili in coerenza con il pigno dell' offerta formaiiva.
3. I compenso crario e te modalitd di attrbuzicne delle attivitd aggiuntive, ivi comprese quelle di
prafica sportiva, sono determinati in sede di contrattazione integrativa nazionale; | compenso &
incrementato in misura non inferiore al 10%. Ove non sia possibile una quantificazione oraria
dell'impegno, si posscno prevedere compensi in misura forfettizata.
4. Il_compenso per le atlivita gggiuntive d'insegnamento {anche nel caso dn disponibilita e
sostituzione dei colleghi assentl) & erogato perle ore effettivamente prestate fino ad un massimo_di
sei ore settimancaili.
5, Tra le attivitd funzionali all'insegnamento sono da considerare retfribuibili, in quanto aggiuntive,
solo gquelle eventualmente eccedenti il limite previsto dali’ grt .28 comma 5 {22 ore settimanali nella
Scuola Primaria: 25 cre nelia Scuola dell'infanzia) del CCNL 2007.

St alleganoe i prospetti deliberati of Collegio Docenti del 27/09/2018 riassuntivi per ordine e guello
declinato con le date, ‘
Si agilega il modulo di Pianificazione del Piano Annuale per i colleghi Pal-Time e in servizio su piv sedi

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Titolare del procedimento: Dirigente Scolastico Dott.ssa Benedetta Zaccarelli
Responsabile del procedimento: D.5.G.A. Dott.ssa Molinari Milena  Incaricato; Ass, Amm.va Togni
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PIANC ANNUALE DI PRéGRAAdMAZ!ONE ATTIVITA FUNZIONALI

AL DIRIGENTE SCOLAST{CO
dell’. C. di MELDOLA

Il sottoscritto/a__ _ , docente con conlratto a tempo determinato/ indeterminato
su posto di , in servizio presso la scuola Plesso;
0 con orario part-time din, _ ore; .
0 inservizio nell’istituto Comprensivo di Meldola per n. ore;
0 con compietamento di n. OFe Presso
avendo preso vistone del Piano Annuale delle attivita per P'a.s. /
COMUNICA

la scguentc pianificazione annuale per la partecipazione alle attivita funzionali ali’insegnamento cosi come
previsto dalla normativa vigente(CCNL art, 29, lett. b):

Data Data | N° ore Tipologia b (Vedi Nota)

Tot.

O Si allega il Calendarvio annusle degli impegui della Scuola di completamento orario,

Data Firna del docente

NOTA' Attivitd funzionali all'insegnamento

Si ricorda che gli adempimenti individuali e coltegiali rientranti nella funzione docente sono | seguenti: preparazione dei!e

lezioni e delle esercitazioni; correzione degli elaborati; rapporti individuali con le franiglie, ore necessarie alfo svolgimenio

degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione deghi atti relativi alla valutazione. Questi Impegni non devono essere
quantificati o inseriti nel piano.

Sono, inoltre, obbligatorie tutte le attivith collegiali definite dal CCNL art. 29 lettera a): A

1) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa Pattivitd di programmazione e verifica di inizio e fine
anno ¢ linformazione afle famiglie sui visultati degh scrutini trimestrali, guadrimestrali ¢ finali e suli'andamento delle
atiivity educative nelle scuole materne € nelle istituziond educative, per un totale di 40 ore annue;

. Le attiviti collegiali da riportare nel Piano sono solo quelle individuate dal CCNL art, 29 leftera b):

b Iz partecipazione alle attiviia collegiali dei consigii di classe, di interclasse, di intersezione, Gli obblighi refativi a
queste ativita sono determinati dagli ordinamenti dei diversi ordini di scuola e soro programmati seconde criteri stabilii
dal Coilegio dei docenti; nella programmazione occorrerd tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un
numero di classi superiore a sef in modo da prevedere di massima un inipegne nen superiore alle guaranta ore annue;

Criteri per Ia pianificazione degH impegni: andranno privilegiati gli incontri che prevedono la partecipazione dei genitori,

i pre-scratini, i consigii-di fine anno evitando di concentrare la partecipazione agli impegni in un anico periodo delf’anno,

Esempio di ealeolo per ia determinazione delle ore funzionali proporzionali al servizio svelto

n. ore funzionali = n.ore di insemramento svolte x 4G (ore funzionall) / n. ore di servizie (22, 25, 18}

‘la proporzione va calcolato solo per le attivith programmate per la lettera b).




