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A tutti i Docenti:  Scuola Secondaria di primo grado 

Scuola Infanzia Girotondo
A tutto il Personale

Ai Collaboratori Scolastici, al Personale Ata
All’RLS prof. Gianluca Orsini

All’RSPP Ingegnere Nicola Montagnani
E, p.c. Al Sindaco del Comune di Meldola

Oggetto: disposizione manovre utilizzo finestre-infissi.

Si  avvisa  tutto  il  personale  docente  e  non  docente  che,  fino  ad  ulteriore
comunicazione,  le  finestre  delle  aule  e  dei  laboratori  dovranno  essere  tenute  a
vasistas.
E’  fatto  divieto  assoluto  incaricare  gli  alunni  all’apertura/chiusura  delle  finestre
nonché alla modifica della posizione dell’anta.
Le finestre potranno essere manovrate esclusivamente dai collaboratori scolastici e
dai docenti che dovranno prestare la massima attenzione avendo cura di fare alzare ed
allontanare gli  alunni che hanno la postazione del  banco nella zona limitrofa alla
finestra da manovrare.
I collaboratori che per loro mansione hanno necessità di manovrare le finestre, o i
docenti, dovranno attenersi a come di seguito indicato:

 nel  cambiare  la  posizione  da  vasistas  ad  apertura  a  battente  e  viceversa,

posizionare la finestra in posizione neutra, ovvero chiusa.
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 ogni  qualvolta  sia  necessario  aprire  la  finestra,  a  vasistas  o  a  battente,  o

cambiare il posizionamento, ci si dovrà assicurare che siano ancorati almeno 2
spigoli all’infisso portante. Qualora nell’effettuare la manovra dovesse restare
ancorato un solo spigolo, chiudere e bloccare la finestra.

Le operazioni dovranno essere fatte solo da una persona prestando attenzione che non
vi siano alunni o altro personale in prossimità delle stesse.
Si comunica che la classe 2^A della Scuola Secondaria, dalla giornata di giovedì 12
Maggio fino a ulteriore comunicazione, svolgerà l’attività didattica in teatro.

     Il Dirigente Scolastico 
     Dott.ssa Benedetta Zaccarelli 
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