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Ai docenti e ai Collaboratori Scolastici
dell’Istituto Comprensivo di Meldola 

Oggetto: Vigilanza nei corridoi in prossimità delle scale e delle finestre. 

Di seguito si  forniscono le  disposizioni  utili  a  garantire  la  massima vigilanza  lungo i  corridoi  in
prossimità delle scale e delle finestre, in particolare quelle poste al piano superiore.

 SCALE E PARAPETTI 

   I  docenti  sono tenuti  a  vigilare  attentamente  gli  alunni  affinché  mantengano un atteggiamento
consono alla situazione. Ogni alunno deve percorrere le scale e le zone dei corridoi in prossimità di
esse in maniera ordinata, lentamente ed evitando affollamenti. I corrimano dovranno essere utilizzati
solo  per  appoggiare  la  mano  durante  la  percorrenza  delle  scale  stesse.  E'  severamente  vietato
sporgersi. I collaboratori scolastici vigileranno il transito degli alunni nei rispettivi piani di servizio,
controllando, altresì, che in prossimità della tromba delle scale non siano presenti sedie, sgabelli o altri
oggetti/arredi  che  potrebbero  essere  "  scalati"riducendo  così  l'altezza  utile  dei  parapetti,  o  altro
materiale potenzialmente pericoloso. 

  FINESTRE

Le  finestre  vanno  tenute  chiuse.  Si  dispone  l'utilizzo  della  funzione  vasista.  Qualora,  in  casi
eccezionali,  il docente o il collaboratore scolastico, ritenga necessario areare i locali con l'apertura
completa della finestra, si dispone il presidio della stessa raccomandando la massima attenzione da
parte dei docenti e dei collaboratori, onde evitare che gli alunni si sporgano. E' severamente vietato
sporgersi dalle finestre e i docenti dovranno vigilare attentamente, specialmente nei momenti ricreativi
o nei cambi dell'ora. 
 E' fatto divieto assoluto incaricare gli alunni all'apertura/chiusura delle finestre nonché alla modifica
della posizione dell'anta.
Le finestre potranno essere manovrate esclusivamente dai collaboratori scolastici e dai docenti che
dovranno prestare  la  massima attenzione  avendo cura di  fare  alzare  ed allontanare  gli  alunni  che
hanno la postazione del banco nella zona limitrofa alla finestra da manovrare.
I collaboratori che per loro mansione hanno necessità di manovrare le finestre, o i docenti, dovranno 
attenersi a come di seguito indicato:

• nel cambiare la posizione da vasistas ad apertura a battente e viceversa, posizionare la finestra in 
posizione neutra, ovvero chiusa.
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• ogni qualvolta sia necessario aprire la finestra, a vasistas o a battente, o cambiare il posizionamento, 
ci si dovrà assicurare che siano ancorati almeno 2 spigoli all'infisso portante. Qualora nell'effettuare la
manovra dovesse restare ancorato un solo spigolo, chiudere e bloccare la finestra.

Le operazioni dovranno essere fatte solo da una persona prestando attenzione che non vi siano alunni 
o altro personale in prossimità delle stesse.
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
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