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Prot. N° 5609 /C14 Meldola, 3 novembre 2015

 All'Albo dell'Istituto Comprensivo di Meldola
 Alle Ditte in Indirizzo

Gara per l'affidamento del servizio di ristoro mediante distributori automatici – 
SMART CIG Z8616EA904

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

RITENUTO di dover procedere, al fine di assicurare un servizio affidabile, sicuro ed alle 
migliori condizioni di mercato, alla stipula del contratto di fornitura di generi 
di ristoro (bevande e cibi) mediante distributori automatici funzionanti 
nell'Istituto Comprensivo di Meldola.

VISTO il Decreto Interministeriale 01/02/2001 n° 44 Regolamento concernente le 
“Istruzioni generali sulla gestioni amministrativo-contabile delle istituzioni
scolastiche” in particolare il Titolo IV Attività Negoziale art. 31-34.

VISTO l'art. 30 del D. Lgs. 163/2006 “Codice dei contratti pubblici” che individua 
l'affidamento del servizio di ristoro e la distribuzione di bevande e snacks 
all'interno dei locali scolastici quale concessione di servizi e non come 
contratto di appalto pubblico.

DETERMINA

1) di indire gara ufficiosa per richiedere idonea offerta per la fornitura del servizio di 
    erogazione di cibi e bevande mediante distributori automatici a partire dal mese di 
    gennaio 2016
2) di stabilire i requisiti delle offerte e i criteri di valutazione utili all’aggiudicazione e 
    specificati nel Bando di Gara in allegato.
3) che la procedura di scelta indicata dall'art. 30 D. Lgs. 163/2006 è la procedura 

negoziata con invito ad almeno 5 concorrenti.
4) che le offerte debbano pervenire in busta chiusa all’Istituto entro e non oltre le ore 

12 del  17/11/2015 firmate dal Legale Rappresentante.
5) che l’esame delle offerte sia effettuato dal Consiglio d’Istituto così come la 
            deliberazione dell'aggiudicazione della gara.
6) di stabilire che la disciplina contrattuale è contenuta nel Bando di Gara in allegato.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO REGGENTE
                                    Dott.ssa Roberta Ravaioli

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3,
         comma 2 del D. Lgs. n. 39/1993)
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Bando di gara per l’aggiudicazione della fornitura del servizio distribuzione di bevande calde, 
fredde e prodotti  freschi  – con installazione di  macchinari  automatici  all’interno dell'Istituto 
Comprensivo di Meldola all’interno delle sedi: Scuola dell'Infanzia “Girotondo”, Scuola Primaria 
“E. De Amicis” e Scuola Secondaria di I grado “D. Alighieri”.

PREMESSA

E' indetta una gara per la gestione del servizio ristoro a mezzo distributori di bevande calde, fredde 
e snack presso le sedi dell'Istituto Comprensivo di Meldola.
Il servizio distributori automatici, oggetto della gara, è rivolto ai seguenti utenti: studenti, docenti, 
personale non docente, visitatori e ospiti.
L'utenza potenziale complessiva delle sedi è di circa n. 300 alunni (solo Scuola Secondaria I grado 
“D. Alighieri”), n. 121 Docenti e Ata, oltre ai genitori, visitatori autorizzati ad accedere ai locali.
La  presente  gara,  trattandosi  di  una  concessione  di  servizi,  viene  indetta  tramite  procedura 
negoziata con invito ad almeno 5 concorrenti così come previsto dalla normativa vigente ( 'art. 30 
D. Lgs. 163/2006). 

INDICAZIONI GENERALI DEL SERVIZIO

 Tipologia del servizio

La tipologia del servizio consiste nella vendita dei prodotti elencati nel listino allegato al bando di 
gara mediante l’installazione di distributori automatici funzionanti a moneta con erogazione di 
resto e con sistemi alternativi (chiavetta,tessere, ecc.). Le macchine devono essere conformi, per 
caratteristiche tecniche ed igieniche, alle normative vigenti in materia.
Su ogni macchina dovranno essere ben visibili le etichette con l’indicazione della marca e la 
composizione dei prodotti oggetto di distribuzione.

Tipologia utenza

 SCUOLA DELL'INFANZIA “Girotondo” e “Giramondo”
Vi sono due plessi di scuola dell'Infanzia ubicati in strutture diverse:
Scuola dell'Infanzia “Girotondo” situata in Piazzetta della Pace - Meldola (adiacente alla 
Scuola Media), e Scuola dell'Infanzia “Giramondo” ubicata in Viale Risorgimento (nello 
stesso edificio dove è ubicata l'Istituzione ai Servizi Sociali “D. Drudi”).
L'utenza è costituita unicamente dal personale Docente ed A.T.A. (n. 13 persone per 
entrambi i 2 plessi) e il servizio richiesto è solo quello relativo alla distribuzione di bevande 
calde.

 SCUOLA PRIMARIA “E. De Amicis”
Ubicata in Via Cavour, 183.
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L'utenza è costituita unicamente dal personale Docente ed A.T.A.(n. 50 persone ) e il 
servizio richiesto è  quello relativo alla distribuzione di bevande calde, fredde e snack

 SCUOLA SECONDARIA I GRADO “D. Alighieri”
Ubicata in Via della Repubblica, 47.
L'utenza è costituita sia dal personale Docente ed A.T.A (n. 48 persone) che dagli alunni 
(n.300 persone) e i servizi richiesti sono quello relativo alla distribuzione di bevande calde, 
fredde e snack.

 Localizzazione:    la concessione è relativa alla distribuzione, presso le seguenti sedi:

Sede Tipologia distributore Utenti
Scuola dell'Infanzia
GIROTONDO

1 distributore bevande calde Personale docente ed Ata 
n. 13

Scuola dell'Infanzia
GIRAMONDO

1 distributore bevande calde Personale docente ed Ata 
n. 13

Scuola Primaria
E. De Amicis

1 distributore bevande calde
1 distributore di prodotti freschi, 
snack, merendine...

Personale docente ed Ata 
n. 50

Scuola Media
D. Alighieri

1 distributore bevande calde
fredde 
2 distributori di prodotti freschi, 
snack, merendine...

Personale docente ed Ata
 n. 48
Alunni n. 300

DURATA DEL CONTRATTO

Il contratto da stipulare con l'Istituto Comprensivo di Meldola ha la durata di anni 3 (tre), (salvo 
revoche  e/o  recessi  prima  della  scadenza  naturale),  con  decorrenza  dalla  data  di  consegna 
definitiva dei distributori (da effettuarsi entro la prima settimana del mese di gennaio 2016 per 
essere operativi alla ripresa delle lezioni dopo le vacanze natalizie) fino al 31 dicembre 2018.
Il contratto non è tacitamente rinnovabile e alla sua scadenza si procederà ad una nuova
procedura per l'affidamento del servizio.

 MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE

L’aspirante  gestore  dovrà  utilizzare  esclusivamente  buste  chiuse  da  inviare  per  posta  o 
consegnare direttamente, all'ufficio della segreteria dell'Istituto Comprensivo di Meldola sito in 
Viale della Repubblica n. 47  -  47014 MELDOLA (FC), entro e non oltre le ore 12 del 17/11/2015.
La presentazione dell’offerta dopo il termine stabilito determinerà l’esclusione dalla gara.
Farà fede il timbro postale di spedizione o di protocollo dell’Istituto.
Le offerte pervenute in ritardo e/o non conformi alle  Modalità di  presentazione,  non saranno 
prese in considerazione. L’esame delle offerte sarà effettuato dalla Commissione Acquisti, mentre 
l’aggiudicazione della gara sarà deliberata dal Consiglio d’Istituto.
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La gara si considera valida anche nel caso di presentazione di una sola offerta.
L’apertura delle buste si svolgerà il giorno MERCOLEDI' 18 NOVEMBRE 2015. L’offerta  presentata, 
che non potrà essere ritirata,  modificata  o sostituita  con altre  e dovrà  attenersi  alle  seguenti  
modalità:

PLICO  CHIUSO –  con  intestazione  del  mittente  recante  la  dicitura   “offerta  per 
l’installazione  e  gestione  dei  distributori  automatici  di  bevande  calde,  fredde  e 
snack”contenente:

1. Busta dichiarazione: deve contenere la dichiarazione firmata dal titolare o dal legale 
rappresentante della ditta che attesti, sotto la propria responsabilità,  in ordine ai punti di 
seguito indicati:

- gli estremi della ditta offerente, sede, ragione sociale, attività della ditta;
- autocertificazione, dalla quale risulti l’iscrizione alla CCIAA da  almeno 1 anno dallo 
  svolgimento dell’attività specificata attinente il servizio richiesto, sia le generalità 
  dei vari rappresentanti;
- dati fiscali;
- accettazione di tutte le condizioni poste dal presente bando;
- dichiarazione di aver preso visione dei locali dove sarà svolto il servizio stesso;
- il nominativo del legale rappresentante;
- fotocopia carta d’identità debitamente firmata;
- l’indicazione di eventuali esperienze nella conduzione di simile servizio nelle  
  scuole;
- eventuali certificazioni di qualità;
- di non trovarsi in stato di fallimento, di liquidazione coatta, di amministrazione 
controllata o di concordato preventivo e che non è in corso un procedimento per 
una di tali situazioni;
-che i prodotti offerti dovranno essere forniti in conformità alla vigente normativa 
in materia;
-  di  essere  a  conoscenza  di  quanto  disposto  dal  D.lgs.  81/2008  in  materia  di 
protezione  antinfortunistica  e  di  sicurezza  ed  essere  in  regola  con  le  norme ivi  
richiamate.

2. Busta offerta: tale busta conterrà l’offerta economica , compilando integralmente gli 
allegati 1 e 2 sottoscritti dal titolare/legale rappresentante.
La ditta dovrà corrispondere alla scuola un canone annuale da liquidare entro il 31 
ottobre di ogni anno.
Tutti  i  prodotti  offerti  dovranno  appartenere  a  marche  primarie  del  settore  e 
rispondere alle norme igienico sanitarie ed esenti o.g.m.
 A  tale  proposito  si  rimanda  alle  “LINEE  GUIDA  PER  L'OFFERTA  DI  ALIMENTI  E 
BEVANDE  SALUTARI  NELLE  SCUOLE  E  STRUMENTI  PER  LA  SUA  VALUTAZIONE  E 
CONTROLLO”  e  relativo  allegato  al  capitolato  per  la  scelta  dei  prodotti  offerti 
deliberati dalla Giunta della Regione Emilia-Romagna il 26/03/2012 (Allegato 3-4)

Titolare del procedimento: Dirigente Scolastico Reggente Dott.ssa Roberta Ravaioli
Incaricato: Ass. Amm.va Zaccarelli M.Paola
C:\Users\PC\Desktop\Gara per servizio di ristorazione - a.s.. 2016-2017-2018.doc

http://www.icsmeldola.it/
mailto:foic81100c@pec.istruzione.it
mailto:foic81100c@istruzione.it


Ministero dell'Istruzione, dell'Università e della Ricerca

ISTITUTO COMPRENSIVO DI MELDOLA
Viale della Repubblica, 47 – 47014 MELDOLA (FC)

Tel. 0543/496420-495177 – Fax 0543/490305 – 
e-mail:   foic81100c@istruzione.it   -   foic81100c@pec.istruzione.it     

www.icsmeldola.gov.it 

La mancata qualità o non corrispondenza alle norme sanitarie degli stessi contestata 
per almeno 3 volte potrà costituire motivo di risoluzione del contratto.
I prezzi dell’offerta devono essere comprensivi di ogni onere e carico del gestore e 
dell’IVA , i prezzi non possono venire modificati per almeno 12 mesi, ogni aumento 
deve essere preventivamente comunicato e giustificato.
L’offerta  e  la  documentazione  presentata  a  corredo  rimarranno  in  possesso 
dell’Amministrazione.

3. Busta tecnica:
In particolare l’offerta tecnica dovrà descrivere dettagliatamente le caratteristiche 
dei distributori e del servizio e indicare le eventuali ulteriori proposte per 
qualificare l’offerta. L’offerta tecnica dovrà anche contenere il curriculum del 
concorrente da cui desumere gli elementi per l’attribuzione del punteggio relativo 
alle precedenti esperienze nell’ambito delle strutture scolastiche e nell’ambito di 
enti pubblici e privati. 

Tutta la documentazione presentata a corredo dell'offerta rimarrà in possesso dell'Istituto.

COMPARAZIONE DELLE OFFERTE E CRITERI DI AGGIUDICAZIONE
La presente gara verrà aggiudicata a favore dell'offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi 
dell'art. 83 del D. Lgs. 163/2006 e saranno applicati i seguenti criteri di valutazione:

Valutazione dell'offerta tecnica
Tipologia distributori forniti (punteggio attribuibile solo in presenza 
dei seguenti requisiti:
a) Distributore di ultima generazione e/o nuovi di fabbrica …...
b) Distributori con rendiresto.......................................................
c) Distributori con chiavetta pre-caricabile..................................
d) Installazione di un cambiamonete (solo presso la sede della 
Scuola Secondaria I grado)..........................................................
d) Sconto sui prezzi dei prodotti presi con chiavetta pre-caricabile

Punti 5
Punti 5
Punti 5

Punti 10
Punti 5

Massimo 
Punti 30

Valutazione dell'offerta economica a favore dell'Istituto
a) Contributo annuo da corrispondere all'istituto – base minima 
fissata in € 3.000,00

Fino a € 3.000 ............punti 0

Per ogni rialzo di € 200.........
punti 2

b) Listino prezzi – Al prezzo maggiormente conveniente ricavato 
dalla media aritmetica del totale dei prezzi riportati nell'Allegato 1 
del presente bando (somma aritmetica prodotti /n°prodotti offerti)

Punti 8

5
Tempi d'intervento di assistenza tecnica ai 
distributori e per il rifornimento dalla 
chiamata.

Fascia oraria per il servizio 7,30 -14,00
Entro 4 ore dalla chiamata               punti 4
Entro 6 ore dalla chiamata               punti 3
Entro 8 ore dalla chiamata               punti 2
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